Csemé Kozséq Onkormanyzat
2026. évre vonatkozo belso ellenérzési terve

1. Az Onkormanyzat ellenérzési tervét megalapozé elemzések és a
kockazatelemzés eredményeinek bemutatasa, levezetése

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XIl. 31. szamu Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1)
bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az ellenérzési munka megtervezéséhez
kockazatelemzés alapjan — az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani utmutato figyelembevételével — stratégiai ellendrzési tervet és éves
ellen6rzési tervet kell késziteni. Az éves ellenérzési tervet a Bkr. 32. § (4)
bekezdése szerint a Képvisel6-testulet a targyévet megel6z6 év december 31-ig
hagyja jova.

A Bkr. 30. § (1) el6irasainak megfeleléen a belsé ellenérzési vezetd stratégiai
ellen6rzési tervet készit, amely — 6sszhangban a szervezet hosszu tavu céljaival —
meghatarozza a belsé ellenérzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a kdvetkezé
négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a. a hosszu tavu célkitizéseket, stratégiai célokat;

b. a belsé kontrollrendszer altalanos értékelését;

c. a kockazati tényezbket és értékelésuket;

d. a belsé ellenérzésre vonatkozé fejlesztési és képzési tervet;

e. a szlUkséges er6forrasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi
feltételek tekintetében;

f. az a)—c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat és az ellenérzési
gyakorisagot.

Csemd Kozség Onkormanyzat 2026. évi Belsé Ellenérzési terve
kockazatelemzésen alapul, melyet a belsé ellenbrzési vezetd szamara a
Magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok 5300 szamu iranyelve
alapjan a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendel el kotelezettségként.

A kockazatelemzés modszertanat a Hivatal Bels6 Ellendrzési Kézikdnyvében
rogzitett modell szerint alkalmaztuk a mikodési és a gazdalkodasi folyamatokban
feltart és azonositott kockazati tényez6k rangsoranak kialakitasanal.

Az éves ellenérzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsd
ellen6rzés rendelkezésére all6 erbforrasok figyelembe vételével kerult
Osszeallitasra.

Az éves ellenbrzési terv a tanacsadoi tevekenységre és a soron kivuli ellenérzési
feladatok végrehajtasara tartalékidét tartalmaz.

Az Onkormanyzat belsd ellenérzési feladatait jelenleg kiilsé szolgaltatd (megfelel®
iskolai végzettséggel és szakmai gyakorlattal rendelkezd, az Pénzigyminisztérium
szakmai nyilvantartasaban szerepld belsd ellendr) latja el. A belsé ellendr ellatja a
Bkr. 22. § (1) bekezdésben elbirt, a belsd ellenérzési vezetd feladatkdrébe tartozo
tevékenységeket is.



a. Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok,
elemzések, egyéb dokumentumok felsorolasa.

A kockazatelemzési tevékenységet a hivatal munkatarsai és a bels6é ellenérzést
végzd koordinaltak és készitették el6 a beterjesztett informacidkat és elemzéseket.
A korabban azonositott kockazatok hatasanak értékelésében és a targyidészakban
feltart kockazati kritériumok mindésitésében folyamatosan kdzremikodtek az irodak
illetékes szakemberei és az intézmények vezetdi.

Az elemzések szintézise alapjan a kovetkezé f6 folyamatokban vizsgaltuk a
kockazati tényezdk szerepét, jelentéséget, sulyat és kezelésuk alternativait.
Onkormanyzat / intézmények vonatkozasaban

e Gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa
e Honlap Uzemeltetés, kozérdek( adatok nyilvanossagra hozatala

Az eredendd és a kontrollkockazatok el6zetes becslése és értékelése szerint
hataroztuk meg a belsé ellen6rzés tevékenységének hataskorébe tartozé
gazdalkodé  szervezetenként és  szervezeti egységenként a  belsd
kontrollrendszerek kockazati szintjét az el6z6ekben felsorolt folyamatok
mindegyikére. A terv 0Osszeadllitasat meghataroz6 mértékben befolyasolta a
jogszabalyvaltozasok hatasai a kulonbdzé végrehajtasi folyamatokra, amelyek
meghatarozzak a feladatok ellatasanak szinvonalat is.

A kockazati tényezOk Osszesitett rangsoraban is elsé helyen szerepel a jogszabalyi
valtozasok intézményekre és a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatasa.
Ezen kulsé kockazati kriteriumok kompenzalasara szolgald kockazati reakciok
kidolgozasat kivanjuk segiteni a végrehajtandd belsé ellenérzések tapasztalatainak
felhasznalasaval.

A f6 folyamatokhoz rendelt kockazati tényez6ket a Bels6 Ellenbrzési Kézikdnyvben
rogzitett két kritérium a bekovetkezés valoszinlsége és a szervezetre gyakorolt
hatasanak Osszevont értékelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutatok a
kovetkezd sorrendet mutatjak:

Jogszabalyi valtozasok hatasa

Bevételek realizalhatésagi szintje

Pénzugyi szabalytalansagok bekovetkezésének hatasai

Szervezeti valtozasok hatasai

Bels6 szabalyozas komplexitasa

Kontrolltevékenységek mikddése

Személyi valtozasok hatasai

Az 5370-s szamu belsé ellenérzési standard iranymutatasa alapjan az dsszevont
kockazati prioritasok mellett figyelembe vettik a bels6 ellenérzés egyéb szakmai
szempontjait és igy alakitottuk ki tervjavaslatunkat.

A magasabb kockazati fokozatba sorolt folyamatok rendszeres és kdvetkezetes
ellen6rzése hozzajarul a kockazatkezelés jogszabalyban el6irt hatékony és
eredményes végrehajtasahoz.



b. Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének osszefoglalé bemutatasa.

Az ellenérzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénzlugyi) er6forrasokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkez6
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockazati érték mértékének
meghatarozasara a kovetkez6 kockazatértékelési modellnek megfeleléen kerult sor:

1. Alapvet6 kockazati tényezdk:
a.) jogszabalyi kérnyezet valtozasa,
b.) kontrollok megbizhatésaga,
c.) a folyamat, tevékenység korabbi ellenérzése
d.) szervezeti valtozas,
e.) emberi eréforras kockazat.

2. A kockazati érték meghatarozasa.
Az egyes kockazati tényez6k kockazati értékét a kockazati tényez6k terjedelme
(valészinlségének mértéke), és annak hatasa egylttesen hatarozza meg a
kovetkezdk szerint:

Sor- Kockazati tényez6 Kockazati tényez6 Alkalmazott suly Kockazati érték
szam terjedelme Hatas
Valdszinliség
1. Belsé kontrollok 1-5 5 5-25
2. Szervezeti valtozas 1-5 4 4-20
3. Jogszabalyi kdrnyezet valtozasa 1-5 4 4-20
4. Korabbi ellenérzések 1-5 3 3-15
5. Emberi er6forras kockazat 1-5 5 5-25
Sulyok 6sszesen 21
o A kockazatelemzésbe bevont személyek és a bevonas moddjanak,
idejének bemutatasa:
Az éves ellendrzési tervet A bevonas formaja (interju vagy -
megalapoz6 kockazatelemzés kérdaiv) Idépontja
résztvevdi
Sz(ics Judit polgarmester interju 2025. oktdber
Dr. Deak Réka jegyz6 interju 2025. oktober
Schweierné Juhasz Katalin aljegyz6 2025. oktober
Dr. Késané Hetesi lldiko belsé s 2025. oktober
s ,, interju
ellendrzési vezetd

1/a. Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének osszefoglalé bemutatasa

e Az Onkormanyzat kockazatelemzési tablazata

Az Onkormanyzat folyamatainak kockazatossagat, a kockazati tényezdk altal
okozott hatast és azok bekodvetkezési valoszinliségét, valamint a Hivatalra jellemzd
kockazati tényezbket a kovetkezd Osszesitett Kockazatelemzési tablazat mutatja
be.




Sor-szam ot s " . Valészinliség P Osszesitett kockazati
A kockazati tényez6k megnevezése L, Hatas prioritasa .
prioritasa besorolasa

1. Jogszabalyi véltozasok hatasa magas magas magas
2. Bevételek realizalhatdsagi szintje magas magas magas
3 Pénziigyi szabalytalansagok bekovetkezésének . .

A kdzepes magas kozepes

hatdsai

4, Szervezeti valtozasok hatasai magas kozepes magas
5. Belsd szabalyozas komplexitasa kozepes magas kozepes
6. Kontrolltevékenységek miikodése kozepes magas magas
7. Személyi valtozasok hatasai kozepes kozepes kozepes
8. Alkalmazott munkaeré képzettsége alacsony magas kozepes
9. Tévedések bekovetkezése magas alacsony kozepes
10. Csalas, korrupcio alacsony magas alacsony

o Az Onkormanyzat kockazatelemzés alapjan elkészitett Kockazati Térképe

A folyamatok telijes korl( értékelésével parhuzamosan, az egyes folyamatok
kockazati tényezbinek hatasa és valoszinlsége alapjan Osszeallitott Kockazati
Térképet — amely szemléletesen mutatja, hogy a Hivatal azonositott folyamatai
milyen kockazati besorolas (Magas — Kozepes — Alacsony) ala esnek — a 2. szamu
melléklet, illetve a kdvetkezd tablazat tartalmazza.

Az ellenérzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénzlgyi) erdforrasokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkez6
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockazati érték mértékének
meghatarozasara a kovetkez6 kockazatértékelési modellnek megfeleléen kerult sor:
Alapvet6 kockazati tényezok:

jogszabalyi kérnyezet valtozasa,

kontrollok megbizhatdsaga,

a folyamat, tevékenység korabbi ellenérzése

szervezeti valtozas,

emberi eréforras kockazat.

Pooow

2. A kockazati érték meghatarozasa.
Az egyes kockazati tényezOk kockazati értékét a kockazati tényezbk terjedelme
(valészinlGségének mértéke), és annak hatasa egyuttesen hatarozza meg a
kovetkezdk szerint:

Sor- Alkalmazott
i Kockazati tényezd Valészinliség suly Kockazati érték
szam i’
Hatas
1. | Bels6 kontrollok 1-5 4 4-20
2. | Szervezetivaltozas 1-5 2 2-10
3. | Jogszabalyi kornyezet valtozasa 1-5 5 5-25
4. | Korabbi ellen6rzések 1-5 2 2-10
5. | Emberi er6forras kockazat 1-5 3 3-15
Sulyok 6sszesen 16

Az egyes tevékenységek kockazati értékét a bekdvetkezés valdszinlsége és a
kockazat hatasa (sulya) alapjan a kdvetkez6k szerint szamitottuk ki:

Belsé kontrollok Szervezeti valtozis Jlf&g;;;:_::{i e:f:l:‘zl;l‘:s Emberi eréforr. Kockazati pont
HATAS 4 2 5 2 3 16
Tevékenység Bekovetkezés valosziniisége (1-5)
Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa 4 2 4 5 4 62

Kozérdekd adatok kozzététele 4 2 5 5 3 64




A kockazati pontok és a 2026. évben rendelkezésre allo bels6 ellenéri kapacitas
(belsé ellenérzésre fordithatd napok szama) alapjan a 2026. évre az dnkormanyzat
tekintetébe a kovetkezb ellenbrzést javaslom elvégezni:

1. Gazdalkodasi jogkordk gyakorlasanak ellenérzése
2. Honlap Uzemeltetés, kdzérdekl adatok kdzzétételének ellendrzése

e Az iranyitott szervek kockazatelemzési tablazata

Az iranyitott szervek folyamatainak kockazatossagat, a kockazati tényezék altal
okozott hatast és azok bekoOvetkezési valdszinlségét, valamint a koltségvetési
szervekre jellemz6 kockazati tényezdket a kovetkezb Osszesitett Kockazatelemzési
tablazat mutatja be.

Sorszam e s b , Valdszinliség e Osszesitett kockazati
A kockazati tényez6k megnevezése L, Hatas prioritasa )
prioritasa besorolasa

1. Jogszabalyi véltozasok hatdsa magas magas magas
2. Bevételek realizalhatdsagi szintje magas magas magas
3 Pénzligyi szabalytalansidgok bekovetkezésének . .

. kozepes magas kozepes

hatdsai

4, Szervezeti valtozasok hatasai magas kozepes magas
5. Bels6 szabalyozas komplexitasa kozepes magas kozepes
6. Kontrolltevékenységek miikodése kozepes magas magas
7. Személyi valtozasok hatasai kozepes kozepes kozepes
8. Alkalmazott munkaerd képzettsége alacsony magas kozepes
9. Tévedések bekovetkezése magas alacsony kozepes
10. Csalas, korrupcio alacsony magas alacsony

e Az iranyitott szervek kockazatelemzés alapjan elkészitett Kockazati
Térképe

A folyamatok teljes korl értékelésével parhuzamosan, az egyes folyamatok
kockazati tényezdinek hatasa és valdszinlsége alapjan Osszeallitott Kockazati
Térképet — amely szemléletesen mutatja, hogy a Hivatal azonositott folyamatai
milyen kockazati besorolas (Magas — Kbzepes — Alacsony) ala esnek — a 2. szamu
melléklet, illetve a kdvetkezb tablazat tartalmazza.

Az ellendrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénzligyi) er6forrasokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezé
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockazati érték mértékének
meghatarozasara a kovetkezd kockazatértékelési modellnek megfeleléen kerdlt sor:

1. Alapvet6 kockazati tényezok:

jogszabalyi kérnyezet valtozasa,

kontrollok megbizhatésaga,

a folyamat, tevékenység korabbi ellenérzése
szervezeti valtozas,

emberi eréforras kockazat.
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2. A kockazati érték meghatarozasa.




Az egyes kockazati tényezdk kockazati értékét a kockazati tényezdk terjedelme
(valészinlségének mértéke), és annak hatasa egyuttesen hatarozza meg a
kovetkezbk szerint:

Sor- Alkalmazott
i Kockazati tényez6 Valészin(iség suly Kockazati érték

szam Hatas

1. | Bels6 kontrollok 1-5 4 4-20

2. | Szervezeti valtozas 1-5 2 2-10

3. | Jogszabalyi kornyezet valtozasa 1-5 5 5-25

4. | Korabbi ellen6rzések 1-5 2 2-10

5. | Emberi er6forras kockazat 1-5 3 3-15

Sulyok 6sszesen 16

Az egyes tevékenységek kockazati értékét a bekdvetkezés valdszinlisége és a
kockazat hatasa (sulya) alapjan a kovetkez6k szerint szamitottuk ki:

Belsé kontrollok Szervezeti valtozas JIE; ::‘: e:f:l::lr’:s Emberi eréforr. Kockazati pont
HATAS 4 2 5 2 3 16
Tevékenység Bekovetkezés valosziniisége (1-5)
Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa 4 | 2 | 4 | 5 ‘ 4 62

A kockazati pontok és a 2026. évben rendelkezésre allé belsé ellenéri kapacitas
(bels6 ellenérzésre fordithatd napok szama) alapjan a 2026. évre az intézmény
tekintetébe a kovetkezd ellenbrzést javaslom elvégezni:

1. Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak ellenérzése

1/b. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének osszefoglalé bemutatasa — Nemzetiségi 6nkormanyzat:

Az ellendrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénzligyi) er6forrasokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezé
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockazati érték mértékének
meghatarozasara a kovetkezd kockazatértékelési modellnek megfeleléen kerdlt sor:

Alapvetd kockazati tényezdk a nemzetiségi Onkormanyzatnal:
a. személyi valtozasok,
b. el6z6 ellenbrzés o6ta eltelt id6,
c. bels6 kontrollok,
d. szabalyozottsag és szabalyossag,
e. pénzugyi szabalytalansagok valdszinlsége.

Nemzetiségi 6nkormanyzat

Sor- Kockazati tényez6 Kockazati tényez6 Alkalmazott suly Kockazati
szam terjedelme Hatas érték
Valoészinliség
1. Személyi valtozasok 1-5 5 4-20
2. Korabbi ellenérzések 1-5 4 5-25
3. Belsd kontrollok 1-5 4 10-30
4, Szabalyozottsag és szabalyossag 1-5 5 5-20
5. Pénziigyi szabalytalansagok valdszin(isége 1-5 5 5-25
Sulyok 6sszesen 23




A kockazati értek meghatarozasa.

Az egyes kockazati tényezOk kockazati értékét a kockazati tényez6k terjedelme
(valosziniségének mértéke), és annak hatasa egyuttesen hatarozza meg a
kovetkezdk szerint:

Az egyes tevékenységek kockazati értékét a bekovetkezés valoszinlisége és a
kockazat hatasa (sulya) alapjan a kdvetkezbék szerint szamitottuk Ki:

Nemzetiségi 6nkormanyzat Bels6 kontrollok  |Szervezeti viltozis Jli::; :::? e:l(:;'?[;'s Emberi eréforr. | Kockazati pont
HATAS 4 2 5 2 3 16
Tevékenység Bekovetkezés valésziniisége (1-5)

Gazdalkodasi jogkdrok gyakorldsa 4 I 2 I 4 5 [ 4 62

A kockazati pontok és a 2026. évben rendelkezésre allé belsé ellendri kapacitas
(belsé ellenérzésre fordithaté napok szama) alapjan a 2026. évre a nemzetiségi
onkormanyzat tekintetébe a kovetkez6 ellenérzést javaslom elvégezni:

1. Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak ellenérzése

A kockazati pontok és a 2026. évben rendelkezésre allé bels6 ellenéri kapacitas
(belsé ellenérzésre fordithatd napok szama) alapjan a 2026. évre vonatkozéan a
kovetkez6 ellendrzéseket javaslom elvégezni:

Onkormanyzat vonatkozasaban:

1. Gazdalkodasi jogkordk gyakorlasanak ellenérzése
2. Honlap Uzemeltetés, kdzérdekl adatok kdzzétételének ellendrzése

Intézmények vonatkozasaban:
1. Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak ellenérzése
Nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban:

1. Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak ellenérzése

A részletes, az ellen6rzés targyat, céljat, az ellen6rzendd idészakot, a szlukséges
ellen6ri kapacitast (az ellen6rzési napok szamat), az ellenérzés tipusat, tervezett
utemezését, az ellenbrzott szervezet, szervezeti egység megnevezéseét, az
azonositott kockazati tényezdket tartalmazé részletes 2026. évre vonatkozé
ellendrzési tervet az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2. Tervezett tanacsadasi tevékenység és annak kapacitas igénye

Tanacsadoé tevékenység: A feladat ellatasara a kulsé szolgaltatd eseti felkérése
alapjan kertulhet sor.

Soron Kiviili ellenérzések: A feladat ellatasara a kulsé szolgaltatd eseti felkérése
alapjan kertulhet sor.

A képzésre, tovabbképzésre tervezett kapacitas: a kilsé szolgaltatdé egyénileg
hatarozza meg, az Allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 109. § (1)



bekezdés 17) pontja, a Bkr. 24. § (7) bekezdése, illetve a kdltségvetési szervnél és
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal belsé ellendrzési tevékenységet vegzbk
nyilvantartasarol és kotelez6 szakmai tovabbképzéseérdl, valamint a koltségvetési
szervek vezetbinek és gazdasagi vezetbinek belsd kontrollrendszer témaju kotelez6
tovabbképzésérdl szolé 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet elbirasai alapjan.

3. Az Onkormanyzat éves ellendrzési tervének végrehajtasahoz sziikséges
kapacitas meghatarozasa
4.
A 2026. évre tervezett bels6 ellendrzési napok szamat jelentésen befolyasolja, hogy
milyen ellenérzési feladatok kerllnek megvaldsitasra.



Csemdi Polgarmesteri Hivatal
Belsé ellendrzési kézikonyve

1.

Az Onkormanyzat 2026. évre tervezett belsé ellenérzéseket és egyéb belsé ellenérzési feladatokat bemutaté tablazata
szamu melléklet

5. szamu iratminta

1.

Eréforras
- Ellenérzé tkozo stratégia (ellendrzés célj 0 ta Az ellenérzé
Scrr Ellendrizendé folyamatok, szervezetek, szervezeti egységek enorzeste vonatkozo stra Egli (e. e?orzes Sljatnocszerel s Azonositott kockazati tényezdk | Az ellen6rzés tipusa z € eno'rzes sziikséglet
szam ellendrzott idgszak) iitemezése Y
(ellengri nap)
Elentrzés s sannak meglapiés Mogy « Ktlessttodgvllalis PneRsyi s cyoityonotsig axastetss
Gazdélkodaési jogkorok gyakorlasanak ellendrzése - Csemé Kozség|S 8y 2SS/ teljesites igazolas, crvenyesites, utalvanyozas helyi szabalyai és véltozéasa. Belss szabalyzatok
o . . P . _|kialakitasra keriiltek-e, a gyakorlati eljards és a dokumentélas soran a ., L, .. L.
Onkormaényzata, Csemdi Polgarmesteri Hivatal, Csemdi Nefelejcs|, L i / R , . Y hianya, hidnyosségai. Nem Pénziigyi - 2026. II-I11. .
1 - , . o ., .|jogszabalyi és a helyi szabalyozas elGirasai betartasra keriilnek-e. Ellenérzés . L L . Yo ) 8 ellendri nap
Ovoda és Mini Boleséde, Csemdi Roma Nemzetiségil, , , L . Y P . megfelel6 dokumentalas. Belsé szabalyszerGségi negyedév
- targya: Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa Ellendrizendd idSszak: 2025. év és Kontrollrendszer mikédésének
4 TOLIT ZeTr MU
Onkormanyzat jelen idGszak_Ellenérzés modszerei: dokumentum alapt és helyszini L, ..
L, hidnyossagai.
ellendrzés
Ell»en('irzés' célja: a}'\nak rrl\eig'éll”apitésa, hog%l az Bn'kolrményzat mennyiben Jogi szabélyozottsig ésszetettsége
hajtotta végre az informaciés énrendelkezési jogrol és az Lo, , L ,
inf ‘ cioszabadsierdl sz616 2011. évi CXIL Térvényb s a k 16d6 és valtozasa. Belsé szabalyzatok
Honlap iizemeltetés, kozérdeki adatok kézzétételének rendje -|'ormacioszabadsagro’ sz0i0 2011, evi &AL, Torvenyben, € a kapsolodo -y a4 va, hianyosségai. Nem ) L 2026. TI-VI. o
2 Y, . jogszabalyokban foglaltakat a kozérdek( adatokra vonatkozo tajékoztatasi N P " Szabalyszertiségi . 3 ellendri nap
Csemd Kozség Onkormanyzata - . . B Y, v, . L, megfelel6 dokumentalas. Belsé negyedév
kotelezettség tekintetében. Ellendrzés targya: kozérdekii adotok kozzététele P
" PR o e T PP . kontrollrendszer miikodésének
Ellendérizendd idSszak: 2025. év, és jelen idészak Ellendrzés m édszerei: L, ..
s P P hidnyossagai.
dokumentum alapti és helyszini ellendrzés
Ellendrzés dsszesen 11 ellendri nap
Egyéb b lasi, tervezési, adminisztracids kotelezettségek teljesitése
Eves ellenérzési jelentés elkészitése a 2025. évben elvégzett belsé a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szolo 2026. februar 15- 1 ellendri na
ellen6rzésekrdl 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti kitelezettség ig P
3 Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellenérzési Kézikonyvének feliilvizsgalata, a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belso ellen6rzésérdl szolo 2026 " 1 ellendri
. au; sztus ellenor1 na;
moédositasa, aktualizaldsa 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti kitelezettség 8u P
Onk 4 t, Polga teri Hivatal és 6nk 4 ti intézmény,
On or'm anyza o.g’ar'njes en ,lva ateson f)r'rn,anyza ! 1n” ezynTeny ; a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szolo 2026. november Y.
valamint a nemzetiségi Snkormanyzat 2027. évi Eves Ellendrzési Tervének o . . 1 ellen6ri nap
o, 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti kotelezettség 30-ig
elkészitése
Fol t
5 Tandacsadasi tevékenység idésziikséglete Vezetéi lehivas alapjan © ya21(1)12a 6osan
Fol t
6 Tartalékalap Vezetdi lehivas alapjan oyamatosan
2026.
Osszesen Mindosszesen | 14 ellendri nap

*A betervezett ellendri napok tartalmazzak az ellenérzésre torténd felkésziilés, az ellen6rzés lefolytatasa és az ellenbrzési jelentés megirasa/egyeztetése id6sziikségletét és egyéb adminisztracios
id6sziikségletet (munkalapok toltése, belsé minéségbiztositas, stb.) tovabba a vezetsi egyeztetéseket, jovahagyasokat is!

Csemd, 2025. oktéber 31.

Készitette:

Dr. Késané Hetesi lldikd
belsé ellendrzési vezetd

Jévahagyta:

Dr.

Deak Réka

jegyz6



2. szamu melléklet

az tgyfélfogadasi id6 be nem tartasa (mely
ligyfélszolgalati neheziti a napi munkavégzést) :
tevékenység, az i{gyfelek nem a megfelel§ tigyintéz6hoz
panaszkezelés kertlnek
az ugyfelek nem kapnak kielégité X
informaciét kérdéseikre
képviseld- az érintettek nem kapjak meg kell§ id6ben X
testileti, az elGterjesztéseket
bizottsagi tilések az Ulésekrdl sz616 jegyz&konyvek nem
el6készitése, késziilnek el vagy nem hataridére késziilnek X
szllletett el
dontések a hozott dontések végrehajtasanak nyomon X
végrehajtasa kovetése nem torténik meg
bels6 szabdlyzatok nincsenek 6sszhangban a X
jogszabalyi elSirdasokkal
. i i egyes folyamatok nem kerilnek teljes
jogszabalya'lkotas korden szabalyozasra a belsd X
’ —alk,alma%as, eljarasrendekben
szabdlyozas
a  kialakitott eljarasrendek a  kilsé
3 . szabdlyzokban bekdvetkezett valtozasokat X
Polgarmesteri nem kévetik
Hivatal
igazgatasi a meghozott hatarozatok, rendeletek nem X
feladatai keriilnek hataridében tovabbitasra
kiilsé
szervezetekkel a kistérségi szervezettel vald kapcsolat nem
valé kell6en szabdlyozott
egylittm(kodés a miikddéshez szilkséges engedélyek
felllvizsgalata nem kell§ id6ben torténik
meg, a kiilsé hatdsagok altal kért elirasok
nem kerilnek betartasra / megvaldsitasra
nincs pontos, naprakész irattarozasi X
iratkezelés, rendszer
irattarozas, az adatvédelmet biztositd feltételek nem X
adatvédelem allnak rendelkezésre
az irattar fizikai elhelyezése nem megfelelé
szakmai a szervezeti egységek kozti kommunikacids
feladatelldtas (pl. | és folyamatok nem mikoédnek
szocialis, a szervezeti egységek kozti
gyamugyi, informaciéaramlas nincs leszabalyozva
anyakényvi), az
egyes szervezeti
egységek egymas | a Akr. altal meghatdrozott hataid6k be nem X
kozti 6sszhangja tartdsa
a koltségvetés nem kell6éen megalapozott,
nincs elég forras az abban X
megfogalmazottak teljesitésére
Polgarmesteri a Onkormanyzati iranyitdsa ald tartozé
Hivatal koltségvetés koltsegvetes! szervek és a Hlv’atal kozti X
gazdalkodasi tervezés feladat- és munkamegosztas nem
feladatai szabdlyozott a kérdésben
tartalékok nem kerilnek tervezésre X
a feladatok, eréforrasok és kapacitasok X
valtozasat a tervezésnél nem veszik




figyelembe

elGiranyzattal
valé
gazdalkodas,
pénzkezelés

a kotelezettségvallalasok soran a
rendelkezésre all6 szabad el6rianyzat
vizsgalata nem torténik meg

az egyes szakmai, illetve adminisztrativ
folyamatok végrehajtasa soran nem
torekednek a koltségek minimalizalasara

a pénzkezeléssel kapcsolatos jogi és belsé
szabdlyozasi elGirasok betartasa nem
biztositott

beszamoldk,

a beszamoldk, idGszaki jelentések
hataridére nem keriilnek bekildésre

a beszamolok, id6szaki jelentések

id6szaki készitéséhez szlikséges adatok nem allnak
jelentések rendelkezésre
készitése a beszamoldk, idészaki jelentések
készitéséhez szilkséges informatikai
rendszerek nem allnak rendelkezésre
a jogszabalyi valtozasok naprakész nyomon
kovetése nem torténik meg
szamviteli a beszamoldsi rendszert alatdmasztd
folyamatok kdnyvvezetés nem megbizhaté
a jogszabalyok altal el&irt nyilvantartasok
vezetése nem torténik meg
a feladatok ellatasara nem all rendelkezésre
elegend6 emberi-eréforras kapacitas
a rendelkezésre all6 munkaer6 képzettsége
munkaerével nem megfelel§

valo gazdalkodas

Uj munkatarsak betanitasara nincs elég id6é

magas fluktuacid

egyes munkatarsak nem azonosulnak a
szervezet céljaival

Polgarmesteri
Hivatal
miszaki
feladatai

Helyi Epitési
Szabdlyzat
megléte,
aktualitasa

tervezett fejlesztések elmaradasa

nem megfeleld épitési engedélyek kiadasa

palyazatokon valé részvételi lehet&ség
elvesztése

ingatlanlizemelte
tés

a szervezeti vagyon, eszk6zok megfelel6
mikodtetése és  dllagmegdvdsa nem
biztositott

az Uzemeltetési feladatoknak nincs felelGse
a szervezeten belil

a szervezet nem rendelkezik beruhazasi,
fejlesztési tervekkel, illetve a tervek nem
aktualizaltak, azok feliilvizsgalata nem
biztositott

ingatlankataszter
vezetése

a szervezet ingatlanvagyona nem
megfelelGen kerilt felfektetésre

a szervezet ingatlanvagyonanak nem
megfelel§ nyilvantartasa

a pénziigyi és a mdszaki terilet eltérd
értékadatokat tart nyilvan a szervezet
ingatalnvagyonara vonatkozéan

Intézményi
gazdalkodasi
feladatok

tervezés,
beszamolas
rendszere

a kapcsolddo feladat-ellatas rendje nem
szabalyozott (akar szervezeten belll, akar az
onalléan miikodé koltségvetési szervek
esetében a pénziigyi-szamviteli
tevékenységet végz8 koltségvetési szervvel)

jogszabaly altal elGirt alapnyilvantartasok
nem allnak rendelkezésre (leltarozas,
értékelés)




az intézmény nem kap visszacsatolast az
elkésziilt koltségvetésrél, beszamolordl

elGirdnyzattal
valé
gazdalkodas,
pénzkezelés

szabdlyzok be nem tartasa / tartatdsa

személyi, targyi, biztonsagi feltételek nem
biztositottak

nincs pontos informacio a szabad
elGiranyzat mértékérdl

szabdlyozas

elGirt szabalyzatok nem késziiltek el

meglevs szabalyzatok nem aktualizaltak,
nem felelnek meg a jogszabalyi elGirasoknak

a jelenlegi gyakorlat nem a hatalyos
szabdlyzatokat koveti

Intézményi
szakfeladatok

a feladatellatas
megfelel§
szakmai
szinvonalanak
biztositasa

a munkatarsak nem rendelkeznek a
megfelel6 képzettséggel

a feladat ellatasa nem a jogszabalyi
elGirasoknak megfelelGen torténik

a feladatellatashoz a targyi, fizikai feltételek
nem teljes korlien biztositottak

normativaigénylé
st megalapozé
mutatészamok
szolgaltatasa

a normativa igénylést megalapozé
mutatdszamok alapnyilvantartasai nem
megfelel6ek

a jogszabalyok altal elGirt nyilvantartasok
vezetése nem torténik meg

a mutatdészamokhoz kapcsolédd
adatszolgaltatas rendje nem szabalyozott




